1991°LILER YARDIMLASMA VE DAYANISMA DERNEGI

DENETLEME KURULU YONERGESI

AMAC
Madde 1. Bu yonetmeligin amaci 1991'liler Yardimlagsma ve Dayanisma Dernegi Tuzugd'nin
ilgili maddesinde tanimlanan Denetleme Kurulu'nun ¢alisma ilke ve esaslarini belirlemektir.

TANIMLAR

Madde 2. Bu yonetmelik kapsaminda 1991'liler Yardimlagma ve Dayanigsma Derneqi
DERNEK, 1991'liler Yardimlagma ve Dayanisma Dernegi tizigi TUZUK, 1991'liler
Yardimlasma ve Dayanisma Dernegi Denetleme Kurulu DENETLEME KURULU olarak
anilacaktir.

CALISMA Bicimi

Madde 3. Denetleme Kurulu, Genel Kurul'ca segilen tg asil ve g yedek tyeden olusur ve
Dernek Genel Kurulu tamamlanip segim sonuglarinin agiklanmasini izleyen bir hafta icinde
yasca kidemli Gyenin cagrisi Gizerine toplanir. Uyeler bu toplantida aralarindan birini
Denetleme Kurulu Baskani olarak secerler ve dénem iginde yiriatilecek ¢alismalara iliskin is
plani yaparlar.

Denetleme Kurulu, en az 3 ayda bir, en az 2 Gyenin katilimiyla toplanir. Bu toplantilara
Denetleme Kurulu, bilgi vermek tzere Yonetim Kurulu Gyelerinden veya Uyelerden gerekli
gOrduklerini davet edebilir.

GOREVLERI
Madde 4. Denetleme Kurulunun goérevleri, tizagun ilgili maddesinde belirtildigi Uzere:

a) Dernegin butce, hesap ve islemleri ile ilgili defter ve belgeleri Gzerinde en az Gg¢ ayda bir
yapacagl inceleme sonuglarini ve énerilerini Yonetim Kuruluna bir raporla bildirmek,

b) Y6netim Kurulu'nun galismalarini ve idari igsleyisi degerlendirerek bunlarin ilgili mevzuata,
Dernek tlizik ve Genel Kurul kararlarina uygunlugunu incelemek, Yonetim Kurulu'na
Onerilerde bulunmak,

¢) Calisma dénemi sonunda Yonetim Kurulunca hazirlanan galisma raporu ile bilango ve
gelir / gider gizelgeleri hakkindaki inceleme sonuclarini bir raporla Genel Kurula sunmaktir.

YETKILERI
Madde 5. Denetleme Kurulu'nun yetkileri asagida siralanmigtir:

a) Mali ve idari islemlerde mevzuata, usul ve yonetmeliklere gore saptamis oldugu eksiklikleri
dizeltiimek Uzere Ydnetim Kurulu'na yazil olarak bildirmek ve dnerilerde bulunmak,

b) Denetlemelerde, mali islerle ilgili hesaplarin mevzuata, Dernek tlzik veya
yonetmeliklerine, ya da Dernek Genel Kurul kararlarina aykiri oldugunu saptamasi halinde
veya Dernek Yonetim Kurulu Gyeleri ya da Dernek personeli arasinda gorevi kotuye
kullanma, zimmete para gegirme ya da yolsuzluk saptamasi halinde sorumlular hakkinda
Dernek Disiplin Kurulu'nca veya adli makamlarca sorusturma acgilmasi i¢in gerekli islemi
yapmak,

DENETLEME KONULARI
Madde 6. Denetlemelerde yasalarda 6ngoérulen ve Tuzagun ilgili maddesinde Dernek
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tarafindan tutulmasi zorunlu oldugu belirtilen defterlerin timu, mevzuata uygunlugu
acisindan denetlenir. Defterlerin bitce fasillarina ve muhasebe usullerine uygunlugu
incelenir. Denetleme devresine ait mizan, Denetleme Kurulu tarafindan imzalanir ve
denetleme raporuna eklenir.

Denetlemelerde ayrica Yonetim Kurulu karar defteri incelenir. Toplantilarin sikhg,
toplantilarda ¢ogunlugun saglanip saglanmadigi, alinan kararlarin ve bu kararlara iligkin
uygulamalarin Tuzige ve Genel Kurul kararlarina uygunlugu denetlenir.

Denetlemelerde asagidaki hususlar ayrintili olarak incelenir ve rapora yazilr:

e Envanter kayitlarinin bilangoya uygunlugu,

e Muhasebe defterlerinin muhasebe planina gére uygunlugu,

e Gelir makbuzlar, tarih ve sayilar ile muhasebe kayitlarina uygunlugu,

¢ Kasa mevcudu sayimi ve aglk olup olmadigi,

e Bankalar hesabi, ve kasa defteri ile karsilastirmasi, varsa cek karnelerinin durumu,

e Muhtelif alacaklilar ve muhtelif borglular hesabi, borglarin kaynagi ve 6dememe
nedenleri,

¢ Demirbas, sabit dederler ve ambar hesaplarinin muhasebe usul ve esaslarina uygun
olup olmadigi,

o Gelirler hesabinin mevzuata uygunlugu, tahsilat aksakhgi varsa nedenleri,

e Giderler hesabinin mevzuata uygunlugu, giderlerin bitge fasillarina uygunlugu,
asmalar varsa nedenleri, fasillar arasi aktarma yapilmissa Yonetim Kurulu kararlari,

o Vergi, stopaj, sigorta primlerinin yasal suresi iginde 6denip 6denmedigi.

DENETLEME GESITLERI VE DEVRELERI
Madde 7. Denetleme cesitleri ve devreleri asagida belirtiimigtir:

a) ilk denetleme, Devir Denetlemesi olup mali islemler ve hesaplarda yeni Yénetim Kurulu'na
devrolunan islemleri kapsar. Devir denetlemesinin, Genel Kurul'u izleyen en ge¢ 30 gin
icinde yapilmasi zorunludur.

b) Mali yil kapanisinda Bilango Denetlemesi yapllir. Bilango denetlemesi mali yil kapanisi ile
yeni yil bilango ve envanterinin diizenlenmesini igerir. Bilango denetlemesinin, Ekim ayi
sonuna kadar tamamlanmasi zorunludur.

c) Calisma Donemi Denetlemesi, Genel Kurul 6ncesinde Yonetim Kurulu ¢alisma raporunun
ve bilangonun denetlenmesini kapsar. Calisma dénemi denetleme raporu, Genel Kurul
oncesinde Uyelere iletilir ve Genel Kurul'da Denetleme Kurulu sézcusl tarafindan okunur,
gerekli goérulen aciklamalar yapilir.

d) Bunlar disindaki 3 aylik ddnemlerde yapilacak denetlemeler, ara denetlemelerdir. Ara
denetlemeler, 3 aylik dénemlere iliskin hesaplarin kapatilmasini izleyen onbes glin iginde

yapllir.

e) Yukarida belirtilen denetlemeler disinda Yénetim Kurulu'nun lizum géstermesi, veya
dyeler tarafindan bir ihbar yapildigi takdirde lGzum denetlemesi yapilir. Bu denetlemeler,
lGzum gorilen, gosterilen veya ihbar edilen mali konulari kapsar. Lizum denetlemesi, lizum
gosterildigi tarihi izleyen en ge¢ 15 gun icinde yapilir. Ayrica, Dernek idari uygulamalari ve
hesaplarina iligskin olarak tyelerden yazili olarak istenen bilgilere en ge¢ 30 gln iginde yazih
olarak yanit verilir.

DENETLEME RAPORLARI _
Madde 8. Her denetlemenin bulgulari, EK-A da yeralan Dernek I¢ Denetim Raporu
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Rehberinden faydalanilarak, denetleme konularinin mevzuata uygun olup olmadigi sonucunu
iceren bir raporla saptanir. Kurulca yapilan denetlemelerde Denetleme Kurulu tyeleri
arasinda gorus ve kani farki olmasi halinde bunlar da rapora ayrintilariyla yazilr.

Madde 9. Denetleme Kurulu raporu, asagida belirtilen konulari igerir:

a) Denetleme tarih araligi

b) Denetlemede hazir bulunanlarin isimleri

c) idari Denetleme: Yénetim Kurulu karar defterinin usule uygunlugu
d) Mali inceleme:

* Incelenen defterler, usule uygunlugu ve diizenliligi
* Mali hareketler, devreden bakiyeler
* Gelir ve gider belgeleri, bunlarin usule uygunlugu

e) Yorum:

* Gegen yilin gelir-giderleriyle cari yilin kargilastirmasi

* Gergeklesen gelir-giderin tahmini batce ile karsilastiriimasi

* Gelir-gider rakamlarindaki fazlaliklarin irdelenmesi

* Muhtelif Alacaklilar ve Muhtelif Bor¢lular hesaplarinin irdelenmesi
* Calisma Gruplarn ve hesaplarinin irdelenmesi

f) Sonug ve Oneriler:

* Bltge Uzerine goris ve elestiriler

* Calisma Gruplar mali hareketleri Gizerine gorus ve elestiriler
* Muhasebe sistemi lizerine goris ve elestiriler

* Yénetim Kurulu galisma programi Gzerine gorus ve elestiriler
* Diger dilek ve Oneriler

YURURLUK

Madde 10. Bu yonetmelik, 1991'liler Yardimlasma ve Dayanisma Dernedi’nin
..................... tarihli Genel Kurulu'nda kabul edilerek yururlige girmistir.

EK-A
DERNEK iC DENETIM RAPORU REHBERI

I. GENEL BILGILER
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1.01. Amag ve Kapsam
Bu rehberin amaci, Dernek Genel Kurulu, Yénetim Kurulu veya Denetim Kurulu tarafindan
yapilacak denetim sirasinda; dncelikle dikkat edilmesi gereken konulari belirlemektedir.

1.02. Hukuki dayanak
Bu rehber, 4/11/2004 tarihli ve 5253 sayili Dernekler Kanununun 9 uncu maddesi dayanilarak
hazirlanmistir.

1.03. Tanimlar
Bu rehberde gegen;

Genel Kurul : Dernege kayith  dyelerin  olugturdudu ve dernegin en yetkili
karar organini,

Yoénetim Kurulu  : Derneklerin  genel  kurullarinda  ybénetim  kuruluna  sectikleri
uyeleri,

Denetim Kurulu  : Derneklerin genel kurullarinda denetim kuruluna segtikleri Gyeleri,

Dernek : 5253 sayili Dernekler Kanunu ile 4721 sayil Turk Medeni Kanununa goére

kurulan dernek ve §ubeler|n| derneklerin olusturduklari federasyon ve federasyonlarin olusturduklari
konfederasyonlar ile yabanci derneklerin Turkiye’deki sube veya temsilciliklerini, 3335 sayili
Uluslararasi Nitelikteki Tesekkullerin  Kurulmasi Hakkinda Kanun kapsaminda bulunan birlik,
federasyon veya benzeri tesekkilleri,

Dernekler Birimi  : I Dernekler Mudarlugu ve ilge Dernekler Biiro Sefligini,
Rapor : Dernek Ig Denetim Raporunu
Ifade eder.

Il. DERNEKLERIN DENETLENMESINDE INCELENECEK KONULAR

2.01. Dernek Uyelik iglemleri

Tirk Medeni Kanununun 64 maddesi geregince;

a) Uyelik bagvurularinin yazili olarak yapilip yapiimadig,

b) Bu basvurularin yénetim kurulunca en ¢ok otuz gin i¢cinde karara baglanip baglanmadigi,
c) Sonucun basvuru sahibine yazil olarak bildirilip bildiriimedigi,

2.02. Genel kurul toplantilar

Tark Medeni Kanununun 62, 72, 83 ve 98 inci maddeleri ve Dernekler Yénetmelidinin 12, 16
ve 17 nci maddeleri geregince;

a) Dernegin olagan genel kurul toplantisini tiziginde belirtlen zamanda ve yonetim
kurulunun ¢agrisi Uzerine yapip yapmadigi,

b) Genel kurula katiima hakki bulunan Uyelerin tamamina hazirun listesinde yer verilip
verilmedigi,

c) Genel kurulun toplantiya ¢agriimasi, toplanti yeri, toplanti yeter sayisi, toplanti usuli ve
toplantilarda karar alinmasi ve toplantilarin yapilmasi ile ilgili diger konularda, Tirk Medeni Kanunu,
Dernekler Yonetmeligi ve dernek tiziginde bulunan hikimlere uyulup uyulmadigi,

¢) Dernek Federasyona, Federasyon Konfederasyona Uye ise Uye oldugu Ust kurulusta
kendisini temsil edecek en az (¢ Uyesini genel kurulunda seg¢ip se¢medigi,

¢) Varsa, subelerin olagan genel kurul toplantilarini, tiziginde aksine bir hikim
belirtimemisse, merkez olagan genel kurulu toplantisindan en az iki ay Once tamamlayip
tamamlamadigi,

d) Olagan veya olaganisti genel kurul toplantilarini izleyen otuz gun iginde, yénetim ve
denetim kurullari ile diger organlara segcilen asil ve yedek Uyeleri iceren ve Dernekler Yonetmeliginin
ekinde bulunan “Genel Kurul Sonug Bildirimi” ve eklerinin milki idare amirligine, subeler tarafindan
ayrica genel merkezlerine bildirilip bildiriimedigi,

2.03. Dernek faaliyetleri
Tark Medeni Kanunun 90 inci, Dernekler Kanunun 30 uncu maddesi geregince dernegin;
EK-A
a) Tuzigunde gosterilen amag ve bu amaci gergeklestirmek Uizere strdurilecegi belirtilen
calisma konulari disinda faaliyette bulunup bulunmadig,
b) Anayasa ve kanunlarla agikga yasaklanan amaglari veya konusu sug¢ teskil eden fiilleri
gerceklestirmek amaciyla faaliyette bulunup bulunmadigi,
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c) Askerlige, milli savunma ve genel kolluk hizmetlerine hazirlayici 6gretim ve egitim
faaliyetlerinde bulunup bulunmadidi ve bu amaglari gerceklestirmek lzere kamp veya egitim yerleri
acip agcmadigi, Uyeleri igin 6zel kiyafet veya Uniforma kullanip kullanmadigi,

2.04. Yurt disindan yardim alma

Dernekler Kanununun 21 ve Dernekler Yonetmeliginin 18 — 21 inci maddeleri geregince;

a) Dernegin yurtdisindan yardim alip almadig,

b) Yurt disindan nakdi yardim alinmasi durumunda bunun bankalar araciliiyla alinmasi
zorunluluguna uyulup uyulmadigi,

c) Dernegin varsa, yurtdisindan aldiklari ayni veya nakdi yardimlar igin Dernekler
Yonetmeliginin ekinde bulunan EK- 4 formu ile mulki idare amirligine énceden bildirimde bulunup
bulunmadig,

¢) S6z konusu yardimlarin amacina uygun olarak kullanilip kullaniimadigi, (varsa, yurt
disindaki kisi, kurum veya kuruluslarla yapilan protokol, sézlesme ve benzerlerinde éngérilen sartlara
uygun olarak kullanihip kullaniimadigi),

2.05. Dernegin defterleri ve kayit yontemleri

Dernekler Kanunun 11 ve Dernekler Yénetmeliginin 31 — 37 nci maddeleri geregince, isletme
veya bilango esasina goére defter tutan dernegin, tutulmasi zorunlu olan ve asagida belirtilen
defterlerin icisleri Bakanligi Dernekler Dairesi Baskanhginin 2006/1 ve 2007/2 sayili Tebliglerinde
belirtilen hususlar dikkate alinarak;

a) igletme hesabi esasinda defter tutulmasi halinde,

a.1) Karar Defterine yonetim kurulu kararlarinin tarih ve numara sirasina goére yazilip
yazilmadidi ve karar yeter sayisina uyularak alinan kararlarin toplantiya katilan Gyelerce imzalanip
imzalanmadig,

a.2) Uye Kayit Defterine Uyelerin kimlik bilgilerinin, dernege giris ve ¢ikis tarihlerinin iglenip
islenmedigi,

a.3) Evrak Kayit Defterine gelen ve giden evraklarin tarih ve numarasi ile kaydedilip
kaydedilmedigi, gelen evrakin asillarinin, giden evrakin suretlerinin ve elektronik posta yoluyla gelen
veya giden evrakin ¢iktisinin alinmak suretiyle dosyada saklanip saklanmadigi,

a.4) Demirbas Defterine, dernege ait demirbaslarin edinme tarihi ve sekli ile kullanildiklari
veya verildikleri yerlerin kaydedilip kaydedilmedigi ve kullanim sureleri dolanlarin kayittan duguraltp
disurdlmedigi,

a.5) isletme Hesabi Defterine dernek adina alinan gelirler ve yapilan giderlerin agik ve diizenli
olarak iglenip islenmedigi,

a.6) Dernek tarafindan bastirilan alindi belgelerinin, Alindi Belgesi Kayit Defterine islenip
islenmedigi,

b) Bilango esasinda defter tutulmasi halinde,

b.1) Yukaridaki maddenin (a) bendinin 1, 2, 3 ve 6 nci alt bentlerinde belirtilen defterleri
usuliine uygun tutup tutmadiklari,

b.2) Yevmiye Defteri, Buyuk Defter ve Envanter Defterinin Vergi Usul Kanunu ile bu Kanunun
Maliye Bakanhgina verdigi yetkiye istinaden yayimlanan Muhasebe Sistemi Uygulama Genel Tebligleri
esaslarina gore yapilip yapiimadigi,

c) Her iki usule gore de defter tutulmasi halinde,

c.1) Yukarida belirtilen ve tutulmasi zorunlu olan defterlerin notere veya dernekler birimlerine
onaylattirilip onaylattinimadigi,

c.2) Tutulmasi zorunlu olan defter, belge ve bunlarla ilgili dosyalarin diizenli olarak muhafaza
edilip edilmedigi,

c.3) Defter ve belgelerin okunamayacak hale gelmesi veya kaybolmasi halinde, 6grenme
tarihinden itibaren onbes gln iginde dernek merkezinin bulundugu yerin yetkili mahkemesine
basvurularak zayi belgesinin alinip alinmadigi,

EK-A
2.06. Dernegin giderleri
Tark Medeni Kanununun 90, Dernekler Kanunun 11 ve Dernekler Yoénetmeliginin 38 — 41 inci
maddeleri geregince;



a) Dernek harcamalarinin derne@in amacina uygun olarak, dernek tlizigu ve yonetim kurulu
kararlarina istinaden yapilip yapiimadigi,

b) Harcama belgelerinin Denekler Yénetmeliginde &6ngérilen fatura, perakende satis fisi,
serbest meslek makbuzu, gider pusulasi ve gider makbuzu ile yapilip yapiimadig,

¢) Dernek tarafindan kisi, kurum veya kuruluglara yapilan bedelsiz mal ve hizmet teslimleri
icin Ayni Yardim Teslim Belgesi; kisi, kurum veya kuruluslar tarafindan dernege yapilan bedelsiz mal
ve hizmet teslimleri igin ise Ayni Bagdis Alindi Belgesi diizenlenip dizenlenmedigi,

¢) Dernek tarafindan kullanilan alindi, harcama ve diger belgelerin; 6zel kanunlarinda
belirtilen sureler sakh kalmak Uzere, diizenli olarak bes yil sureyle saklanip saklanmadigi,

d) Dernegin tuttugu defter esasina gére, yil sonlarinda (31 Aralik) isletme Hesabi Tablosu
veya Bilango ve Gelir Tablosu diizenleyip diizenlemedigi,

e) Dernegin gelir ve gider kayitlarina ve bunlara iligskin belgelere gore; dénem igindeki gelir ve
giderler, 6nceki dénemden devir, banka, kasa, varsa bor¢ ve alacak ve benzeri ile ilgili hesaplar
arasinda mutabakat bulunup bulunmadigi,

2.07. Alindi belgeleri

Dernekler Kanunun 11 ve Dernekler Yénetmeliginin 42 — 47 nci maddeleri geregince;

a) Dernek tarafindan bastirilan alindi belgesi ciltlerinin usuliine uygun olarak bastirilip
bastiriimadigi,

b) Matbaadan teslim alinma sirasinda, Alindi Belgelerinin, cilt seri ve sira numarasi ile bagka
herhangi bir yerinde hatasi bulunup bulunmadiginin sayman dye tarafindan kontrol edilerek bir
tutanakla teslim alinip alinmadigu,

c) Alindi belgelerinin eski ve yeni saymanlar arasinda bir tutanak ile devir teslimi yapilip
yapilimadigi,

¢) Dernek gelirlerinin, alindi belgesi veya bankalar araciliiyla toplanip toplanmadidi ve bu
belgelerin ilgili defterlere kaydedilip kaydedilmedigi,

d) Dernek adina gelir tahsil etmeye yetkili olan kisilerin, tahsil ettikleri paralari otuz glin iginde
veya tahsilati 2005 yili igin 1000.- YTL’yi gegenler, (Bu tutar her yil Maliye Bakanliginca tespit ve ilan
edilen yeniden degerleme oranina goére artirilir.) bu siireyi beklemeksizin tahsil ettikleri parayi en ge¢
iki is gunl icinde dernek saymanina teslim edip etmedikleri veya dernegin banka hesabina yatirip
yatirmadiklari,

e) Dernek adina gelir tahsil eden kisi veya kisilerin, yetki suresi de belirtimek suretiyle,
yénetim kurulu karari ile tespit edilerek, bu kisiler adina dernek yénetim kurulu bagkani tarafindan
onaylanan yetki belgesinin diizenlenip dizenlenmedigi,

f) Dernek tarafindan dizenlenen yetki belgelerinin birer suretinin dernekler birimine verilip
verilmedigi,

g) Yetki Belgesi dizenlenen kisi veya kisilerin gorevinden ayrilmasi, 6limi, goérevine son
verilmesi gibi hallerde, verilmis olan yetki belgelerinin yénetim kuruluna bir hafta i¢erisinde teslim edilip
edilmedigi,

g) Alindi belgelerinin, yonetim kurulu karar ile yetki verilen kisilerce duzenlenip
diizenlenmedigi,

2.08. Dernek lokali

Dernegin, Gyelerinin sosyal ihtiyaclarini karsilamak Uzere agilan lokali varsa;

a) Dernekler Kanunun 26 ve Dernekler Yoénetmeliginin 59 uncu maddesi geregince, lokal
olarak agilan yere miilki idare amirligince “Lokal Agma ve isletme izin Belgesi” nin verilip verilmedigi,

b) Dernekler Yénetmeliginin 60 nci maddesi geregince;

b.1) Dernek yonetim kurulu karariyla lokal sorumlu mdadiri tayin edilerek mulki idare
amirligine bildirilip bildirilmedigi,

b.2) Lokal sorumlu mudurinidn degistiriimesi durumunda, degisikligin onbes gin iginde mulki
idare amirligine bildirilip bildiriimedigi,

c) Dernekler Yonetmeliginin 61 inci maddesi geregince;

c.1) Lokalde alkolli icki kullanilip kullaniimadig,

c.2) Lokalde alkollu i¢ki kullaniimasina mulki idare amirligince izin verilip veriimedigi,

¢) 31.12.2002 tarih ve 24980 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak yirtrlige giren Tutin
Mamulleri, Alkol ve Alkolli igkilerin Toptan ve Perakende Satisi ile Satis Belgelerine iligkin

EK-A

Yénetmeligin 7 nci maddesi geregince Titiin, Tutin Mamulleri ve Alkollli igkiler Piyasasi Diizenleme
Kurumundan alkolli igki satis belgesi alinip alinmadidi ve bu belgenin yillik uzatma isleminin yapilip
yapilmadigi,



d) Dernekler Yonetmeliginin 63 tncli maddesi geregince, dernek yénetim kurulu tarafindan
hazirlanan “Lokal Y6énergesi’nin bulunup bulunmadigi,

e) Dernekler Yonetmeliginin 66 ve 67 nci maddelerinde belirtilen yasaklara uyulup uyulmadigi
(Kumar oynatilmasi; lokalin umuma acgik yer durumuna lokal yonergesine aykiri hareket edilmesi;
lokalde uyusturucu madde imal edilmesi, satiimasi, kullaniimasi veya bulundurulmasi; 6136 sayil
Kanuna aykiri silah bulundurulmasi veya satiimasi; genel glvenlige ve genel ahlaka aykir
faaliyetlerde bulunulmasi.)

f) 5422 sayil Kurumlar Vergisi Kanunu, 193 sayili Gelir Vergisi Kanunu, 506 sayili Sosyal
Sigortalar Kanunu hiikiimleri geregince;

f.1) Dernek lokalinde uUyelere mal ve hizmet arzi yapilmasi durumunda, lokal igletmesinin
kurumlar vergisi mukellefiyetinin tesis ettirilip ettiriimedigi,

f.2) Lokalde Ucretli olarak calistirilan kisilere ait prim ve vergilerin ilgili kurumlara yatirilip
yatirilmadig,

g) Yonetim Kurulunca lokal kimlik kartlari ile misafir kartlarinin diizenlenip diizenlenmedigi,

2.09. Dernegin diger tesisleri

Dernekler Kanununun 26 nci maddesi geregince;

a) Dernegin lokal disinda baska bir tesisinin bulunup bulunmadigi,

b) Varsa, bu tesislerin acilmasina iliskin gerekli izinlerin alinip alinmadigdi, alinan izin
belgelerinin bir suretinin dernekler birimine verilip verilmedigi,

2.10. Dernegin sandigi

Dernekler Kanununun 12 ve Dernekler Yonetmeliginin 72 — 82 nci maddeleri geregince, varsa;

a) Dernek sandiginin Dernekler Kanunu ve Dernekler Yénetmeligine uygun olarak kurulup
kurulmadigi,

b) Dernek Uyesi olmayan kigilerin sandik Gyesi olarak kabul edilip edilmedigi,

¢) Sandik organlarinin olusturulup olusturulmadigi,

¢) Sandik genel kurullarinin zamaninda yapilip yapilmadigi,

d) Sandida ait defterlerin tutulup tutulmadigi,

e) Dernekler Yénetmeliginin ONBIRINCI BOLUMU'nde belirlenen diger esas ve usullere
uyulup uyulmadig,

2.11. Beyanname

Dernekler Kanununun 19 ve Dernekler Yonetmeliginin 83 Gincli maddeleri geregince,

a) Dernegin ydnetim kurulu bagkani tarafindan her takvim yilinin ilk dért ayi iginde bir dnceki
yila ait Dernekler Yonetmeligi ekinde bulunan EK-21 Dernek Beyannamesinin mulki idare amirligine,
sube yonetim kurulu baskani tarafindan ise ayrica genel merkezlerine verilip veriimedidi,

b)Beyannamelerin gercedi yansitip yansitmadigi, dernek kayitlariyla karsilastinildiginda
herhangi bir tutarsizligin bulunup bulunmadigi,

2.12. Ortak projeler

Dernekler Kanununun 10 ve Dernekler Yoénetmeliginin 91 inci maddeleri geregince,

a) Derneg@in kamu kurum ve kuruluslari ile birlikte yurattigu bir proje bulunup bulunmadig,

b) Yapilacak protokol geregdi olusturulan Proje Yénetim Grubu tarafindan, Protokol ve Proje,
Dernekler Yonetmeligi ekinde bulunan EK- 23 formu ile protokol tarihini izleyen bir ay iginde valilige
bildirilip bildiriimedigi,

c) Proje cercevesinde yapilacak harcamalar igin ortak bir hesabin acilip acgiimadigr ve
harcamalarin bu hesaptan yapilip yapilmadig,

¢) Dernekler Yoénetmeliginin 91 inci maddesinin ikinci fikrasinda belirlenen dider esas ve
usullere uyulup uyulmadigi,

2.13. Platformlar
Dernekler Kanununun 25 ve Dernekler Yonetmeliginin 94 (Gncl maddeleri geregince;
a) Dernegin herhangi bir platforma tye olup olmadigi,
b) Uye oldugu platformda dernegdi temsil edecek kisi veya kisiler igin yetkili organinin
kararinin bulunup bulunmadigi,
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¢) Olusturulan platformun faaliyete gegebilmesi igin temsilciler tarafindan mutabakat tutanagi
dizenlenip diuzenlenmedidi,



¢) Dlzenlenen mutabakat tutanadinda platformun olusturuima amaci, c¢alismalarin
yurutilecegi yerlesim yeri, ydnetim grubu uyeleri ile koordinatérin isimlerinin belirlenip belirlenmedigi,

2.14. Dernegin tagsinmaz mallari

Dernekler Kanunun 22 nci maddesi ile Dernekler Yénetmeliginin 93 Gncl maddesi geregince;

a) Varsa, dernegin edindigi tasinmazlar tapuya tescilinden itibaren otuzgtin igcinde Dernekler
Yo6netmeliginin ekinde bulunan EK- 26 formu ile mulki idare amirligine bildirilip bildiriimedidi,

b) Dernek igin gerekli tagsinmaz mallarin satin alinmasi veya mevcut tasinmaz mallarin
satilmasi hususunda genel kurulun yénetim kuruluna yetki verip vermedidi,

c) Dernegin tasinmaz mallarinin dernek yarari dogrultusunda kullanilip kullaniimadigi,

2.15. Yayinlar

5187 sayili Basin Kanununun 4, 5, 7, 10 uncu maddeleri geregince;

a) Dernegin sureli veya suresiz yayininin bulunup bulunmadigi,

b) Basilmis eserde zorunlu bilgilere (basildigi yer ve tarih, basimcinin ve varsa yayimcinin
adlari, varsa ticari unvanlari ve isyeri adresleri, ayrica sureli yayinda yonetim yeri, sahibinin, varsa
temsilcisinin, sorumlu maduridn adlari ve yayinin turd) yer verilip verilmedigi,

c) Sdureli yayinlarda sorumlu maddr atanip atanmadig,

¢) Sdreli yayinlarin cikarilabilmesi igin, kaydedilmek Uzere, y6netim yerinin bulundugu yer
Cumhuriyet Bagsavciligina beyanname verilip verilmedigi, beyanname ve eklerinin teslim edildigini
gOsteren bir alindi belgesi alinip alinmadig,

2.16. Dernegin ticari faaliyetleri

5422 sayili Kurumlar Vergisi Kanunu, 193 sayili Gelir Vergisi Kanunu, 506 sayili Sosyal
Sigortalar Kanunu hiikiimleri geregince;

a) Dernegin ticari faaliyetinin bulunup bulunmadigi, bu faaliyetle ilgili Kurumlar Vergisi
Kanunu hikamleri geregince kurumlar vergisi mikellefiyeti tesis ettirilip ettiriimedigi,

b) Dernegin ucretli olarak calistirdiyi personeline ait prim ve vergilerinin ilgili kurumlara
yatinilip yatinlmadigi,

c) Varsa dernek iktisadi isletmesinin is ve islemlerinin ilgili mevzuat gergevesinde yUrutilip
yuritilmedigi,

2.17. Diger konular

Dernekler Kanunu ve ilgili mevzuat hikimleri geregince;

a) Dernek hakkinda adli ve idari islem yapilip yapiimadigi,

b) Dernegin, Dernekler Kanununun 28 inci maddesinde belirtilen kelimeleri dernek adinda
kullanip kullanmadig,

c¢) Dernekler Kanununun 28 inci maddesinde belirtilen kelimeler dernek adinda kullaniliyor ise
gerekli iznin alinip alinmadig,

¢) Dernegin, Dernekler Kanununun 29 uncu maddesinde yasaklanan ad, isaret ve sembolleri
kullanma yasagina uyup uymadigi,

d) Dernek ikametgahi ile dernek tiziugunde yapilan degisikliklerin suresi icinde mulki idare
amirligine bildirilip bildiriimedigi, ayrica tluzikte yapilan degisiklikler sonucu olugan yeni tizugun
subelere gonderilip gonderilmedigi,

e) Dernek organlarinda meydana gelen degisikliklerin suresi icinde mulki idare amirligine
bildirilip bildiriimedigi,

f) Genglik ve Spor Derneklerinin, Genglik ve Spor Genel Mudurliglince tutulan kutige kayit
ve tescil ettirilip ettirilmedigi,

g) Kamu vyararina ¢alisma niteligi bulunan derneklerin ydnetici ve denetcilerinin mal
bildiriminde bulunup bulunmadigi,

g) Dernegin temsilciliginin bulunup bulunmadigi, varsa, temsilciligin adresinin, yonetim kurulu
karari ile temsilci olarak goérevlendirilen kisi veya kisiler tarafindan, o yerin milki idare amirligine yazih
olarak bildirilip bildiriimedigi,

h) Dernek tarafindan halka agik olarak konser, tiyatro, senlik veya sinevizyon vb. etkinliklerin
diizenlenip diizenlenmedigi,

1) Dernek tiztugunde belirtilen borglanma usulleri ile ilgili hiikimlere uyulup uyulmadigi,
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i) Dernek Yénetim ve Denetim Kurulu tyelerine tcret 6denip 6denmedigi,

j) Dernek Yoénetim ve Denetim Kurulu dyelerine Ucret ddeniyorsa buna dair genel kurul
kararinin alinip alinmadigi,



k) Dernegin, e-dernek uygulamasindan yararlanip yararlanmadigi,
)Dernek tizigl ile varsa dernegin yetkili organi tarafindan cikarilan yonetmelik vb. alt
dizenleyici islemlerde yer alan diger hikiimlere uyulup uyulmadigi,

Konularinda inceleme ve arastirma yapilir.

Ill. DERNEGIN VARSA YARDIM TOPLAMA FAALIYETLERININ DENETLENMESINDE
INCELENECEK KONULAR

3.01. Genel bilgiler
2860 sayili Yardim Toplama Kanunu kapsaminda yardim toplama faaliyetinin bulunup
bulunmadigi,

3.02. Yardim toplama izni

2860 sayili Yardim Toplama Kanununun 7 ve 27.12.1999 tarih ve 23919 sayili Resmi
Gazete’de yayimlanarak yurirlige giren Yardim Toplama Esas ve Usulleri Hakkinda Yonetmeligin 5
inci maddesi geregince,

Yardim toplama faaliyeti bir ilin birden fazla ilgesini kapsiyorsa o ilin valisinden, bir ilgenin
sinirlari icinde ise o ilgenin kaymakamindan; yardim toplama faaliyeti birden fazla ili kapsiyorsa,
dernegin yerlesim yerinin bulundugu ilin valisinden izin alinip alinmadig,

Esya piyangosu dizenlenmesi halinde, 4/4/1988 tarihli ve 320 sayili Milli Piyango idaresi
Genel Mudurligl Kurulus ve Goérevleri Hakkinda Kanun Hikminde Kararnamenin 29 ve 41 inci
Maddeleri ile Milli Piyango idaresi Genel Midiirligii Karsiligi Nakit Olmayan Piyangolar ve Cekilisler
Hakkinda Yénetmelik’ in 7 nci maddesi geregince ayrica Milli Piyango idaresi Genel Mudurligiinden
izin alinip alinmadigi,

3.03. Sure
2860 sayil Yardim Toplama Kanununun 10 uncu maddesi geregince;
Yardim toplama faaliyetinin izin verilen sire iginde gerceklestirilip gerceklestiriimedigi,

3.04. Kamu goérevlilerinin ¢aligtinimasi

2860 sayil Yardim Toplama Kanununun 13 Ginci maddesi geregince;

Yardim toplama faaliyetinde galistirilan kamu gérevlileri (Silahli Kuvvetler, adli ve idari yargida
gorevli hakim ve savcilar ile guvenlik kuvvetleri mensuplari ve 6zel kolluk goérevlileri harig) igin mulki
idare amirinden izin alinip alinmadigi,

3.05. Kimlik belgesi

2860 sayili Yardim Toplama Kanununun 15 ve Yardim Toplama Esas ve Usulleri Hakkinda
Yonetmeligin 8 inci maddesi geregince;

Ayni veya nakdi yardimlarin, izin veren makam tarafindan yardim toplama faaliyetinde gérev
almasi uygun gorulen ve kendilerine yetki belgesi verilen kisiler tarafindan toplanip toplanmadigi,

3.06. Makbuz ve biletler

Yardim Toplama Esas ve Usulleri Hakkinda Yonetmeligin 9 uncu maddesi geregince;

a) Yardim toplama faaliyetinde kullanilmak Uzere bastirilan makbuzlarin mateselsil ve sira
numarasi tagiyacak sekilde ve ciltler halinde tertip edilip edilmedigi,

b) Yardim toplama faaliyetinde kullanilan makbuzlarin dernek alindi belgelerinden ayri olarak
bastirilip bastiriimadigi,

¢) Yardim toplama faaliyetinde kullanilan makbuzlarda dernegin adi, varsa kisa adi, adresi,
hangi amagla yardim toplandigi, izin veren makam, verilen iznin tarih ve sayisi ile baslangi¢ ve bitis
tarihine ait bilgilerin bulunup bulunmadigi,

¢) Esya piyangosu dizenlenerek yardim toplanmasi durumunda bastirilan biletlerle, kulturel
gOsteriler ve sergiler, spor gosterileri, gezi ve eglenceler diizenlemek suretiyle yardim toplanmasi
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halinde bastirilan bilet ve davetiyelerde (c) bendinde yazil bilgilerin yaninda ayrica rakam ve yazi ile
olmak Uzere bilet ve davetiye bedellerinin gosterilip gosterilmedigi,



d) Yardim toplama faaliyetlerinde kullanilan makbuz ve biletlerin noter tarafindan damgalanip
damgalanmadigi,

3.07. Makbuz bilet kayit defteri

Yardim Toplama Esas ve Usulleri Hakkinda Yénetmeligin 11 inci maddesi geregince,

a) Yardim toplama faaliyetlerinde kullanilan makbuz ve biletleri kaydetmek Uzere noter
tasdikli makbuz-bilet kayit defterinin tutulup tutulmadigi,

b) Makbuz ve biletlerin yardim toplama faaliyetlerinde gérev alanlara sayman Uye tarafindan
zimmetle teslim edilip edilmedigi,

3.08. Yardim paralarinin teslimi

Yardim Toplama Esas ve Usulleri Hakkinda Ydnetmeligin 13 tinctii maddesi geregince,

Yardim toplamakla goérevli kisiler her onbes gliinde bir veya topladiklari yardimin 150.- YTL'yi
asmasl durumunda onbes guUnluk sureyi beklemeksizin topladiklari parayl sorumlu sayman Uyeye
teslim edip etmedikleri veya bu amagla agilan banka hesabina yatirip yatirmadiklari,

3.09. Kesin hesap

Yardim Toplama Kanununun 17 ve Yardim Toplama Esas ve Usulleri Hakkinda Yénetmeligin
14 Uncu maddesi geregince;

Sorumlu kurul sifati ile dernek yoénetim kurulunun, yardim toplama siresinin bitiminden
itibaren on gun iginde toplanan yardimin kesin hesabini ¢ikarip bir érnegini izin veren makama verip
vermedigi,

3.10. Faaliyetin giderleri

Yardim Toplama Kanununun 24 Gncl maddesi geregince;

Makbuzla, belirli yerlere kutu koymak veya bilgileri otomatik ya da elektronik olarak isleme tabi
tutmus sistemler kullanmak suretiyle, bankalarda hesap agtirarak, yardim pulu ¢ikararak yardim
toplama sekillerinde giderlerin, brit gelirin yizde onunu; esya piyangosu duzenleyerek, kultirel
gosteriler tertipleyerek, sergiler agarak, spor gosterileri, gezi ve eglenceler dizenleyerek yardim
toplama sekillerinde ise giderlerin, brut gelirin yizde kirkini gegip gegcmedigi,

3.11. Yardim toplama gelirleri

Yardim Toplama Kanununun 14 ve 25 inci maddeleri geregince;

Yardim toplama faaliyeti sonucunda elde edilen gelirlerin, yardim toplama faaliyeti igin
6ngorilen amag dogrultusunda kullanilip kullaniimadig,

Konularinda inceleme ve arastirma yapilir.

IV. DERNEK DENETLEME RAPORUNUN DOLDURULMASINDA DIKKAT EDILMESI
GEREKEN HUSUSLAR

Yukarida belirtilen konularda yapilan inceleme ve aragtirmalar sonucunda denetimi
gerceklestiren kurul tarafindan diizenlenecek olan “Dernek I¢ Denetim Raporu” nun yazilmasinda
dikkat edilecek hususlar asagida belirtiimistir.

4.01. Raporun Il ve lll Gncu bélumlerindeki sorularin cevaplandiriimasinda;
a) Sorulan soru ile ilgili yapilan inceleme sonunda uygun olan sutuna "EVET" ya da "HAYIR"
yazilarak cevaplandirilir. Ihtiya¢g duyulmasi halinde gereken bilgiler “Agiklama” stitununa yazilir.

ORNEK-1

2.02. Genel Kurul Toplantilari Evet / Hayir Aciklama

a) Dernek olagan genel kurul toplantisini yonetim Olagan genel kurul
kurulunun ¢agrisi Uzerine ve tlzigiinde belirtilen zamanda Evet 03.10.2007 tarihinde
yapmis mi? yapilmistir.
ORNEK-2

a) isletme hesabi esasinda defter tutulmasi halinde Evet / Hayir Aciklama

EK-A

2) Uye kayit defterine Uyelerin kimlik bilgileri, dernege giris
ve cikis tarihleri islenmis mi?

Bazi Uyelere ait kimlik

Hayir | biigilerinde eksiklik
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\ | bulunmaktadir.

b) llgili soruda belirtilen konuda dernegi ilgilendiren bir durum yok ise, ilk soru "HAYIR"
yazilarak cevaplandirilir. Ayni konu ile ilgili diger sorulara (-) isareti konulur.

ORNEK
2.08. Dernek Lokali Evet / Hayir Aciklama
a) Dernegin lokali var mi? Hayir

b) Lokal olarak agilan yere mulki idare amirligince “Lokal
Ac¢ma ve Isletme Izin Belgesi” verilmis mi?

c) Dernek yonetim kurulu karariyla lokal sorumlu madari
tayin edilerek mulki idare amirligine bildirilmig mi?

4.02. Raporun IV Unci boélimindeki “Elestiri ve Tavsiye Edilen Hususlar’ bashg altinda,
yukaridaki sorular kapsaminda yapilan denetleme neticesinde dernek tizigdine veya mevzuata aykiri
olan ya da eksik goérillp elestiri veya tavsiyeye deger bulunan hususlar belirtilir.

4.03. Raporun V inci bélimundeki “Sonu¢” bagligi altinda ise, varsa elestiri veya tavsiye edilen

hususlarla ilgili olarak konusuna gore dernek yonetim kurulu veya genel kurul tarafindan yapilimasi
gereken islemler belirtilir.

EK-A
DERNEK iC DENETIM RAPORU
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I. GIRI

Denetlenen Dernegin;

1.01. Ad

1.02. Yerlesim Yeri Adresi

1.03. Kiitiik Numarasi

1.04. Bir Onceki Denetim Tarihi :
1.05. Denetimin Baslama-Bitis Tarihi
1.06. Denetimin Kapsadigi Dénem
1.07. Denetimi Yapan Kurul

1. DENETIMDE iNCELENEN HUSUSLAR
2.01. Dernek Uyelik islemleri

Evet / Hayir

Aciklama

a) Uyelik basvurular1 yazili olarak yapilmis mi1?

b) Bu bagvurular yonetim kurulunca en ¢ok otuz giin iginde
karara baglanmig m1?

¢) Sonug bagvuru sahibine yazili olarak bildirilmis mi?

2.02. Genel Kurul Toplantilarn

Evet / Hayir

Aciklama

a) Dernek olagan genel kurul toplantisini yonetim kurulunun
cagrisi lizerine ve tiiziiglinde belirtilen zamanda yapmis mi1?

b) Genel kurula katilma hakki bulunan tiyelerin tamamina hazirun
listesinde yer verilmis mi?

) Genel kurulun olagan veya olaganiistii toplantiya ¢agrilmasi,
toplanti yeri, toplant1 yeter sayisi, toplanti usulii ve toplantilarda
karar alimmasi ve toplantilarin yapilmasi ile ilgili diger konularda,
Tiirk Medeni Kanunu, Dernekler Yonetmeligi ve dernek
tiiziiglinde bulunan hiikiimlere uyulmus mu?

¢) Ust Kuruluslara iiye ise, bu kuruluslarda temsil edilmek iizere
genel kurulca temsilci iiyeler segilmis mi?

d) Subeler olagan genel kurul toplantilarmi, tiiziigiinde aksine bir
hiikiim belirtilmemisse, merkez olagan genel kurulu
toplantisindan en az iki ay dnce tamamlamig mi?

e) Olagan veya olaganiistii genel kurul toplantilarmi izleyen otuz
giin i¢inde, yonetim ve denetim kurullari ile diger organlara
secilen asil ve yedek liyeleri iceren ve Dernekler Yonetmeliginin
ekinde bulunan “Genel Kurul Sonu¢ Bildirimi” ve ekleri miilki
idare amirligine, subeler tarafindan ayrica genel merkezlerine
bildirilmis mi?

2.03. Dernek Faaliyetleri Evet/ Ha

Aciklama

a) Tiiziigiinde gosterilen amag ve bu amaci gergeklestirmek iizere
stirdiiriilecegi belirtilen ¢aligma konular1 disinda faaliyette
bulunmus mu?

b) Anayasa ve kanunlarla agik¢a yasaklanan amaglari veya
konusu sug teskil eden fiilleri gergeklestirmek amaciyla faaliyette
bulunmus mu?

¢) Askerlige, milli savunma ve genel kolluk hizmetlerine
hazirlayict 6gretim ve egitim faaliyetlerinde bulunulmus mu? Ve
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bu amaglar1 gergeklestirmek iizere kamp veya egitim yerleri
acilmig m1? Dernek tiyeleri i¢in 6zel kiyafet veya tiniforma
kullanmis m1?

2.04. Yurt Disindan Yardim Alma

Evet / Hayir

Aciklama

a) Dernek yurtdigindan ayni veya nakdi yardim almig mi1?

b) Nakdi yardimlar bankalar aracilifiyla alimmig mi?

¢) Dernegin yurtdisindan aldig1 ayni veya nakdi yardimlar,
Dernekler Yonetmeliginin ekinde bulunan “Yurtdismdan Yardim
Alma Bildirimi” ile miilki idare amirligine 6nceden bildirilmis
mi?

¢) S6z konusu yardimlar amacina uygun kullanilmig mi1? (varsa,
yurt disindaki kisi, kurum veya kuruluslarla yapilan protokol,
sozlesme ve benzerlerinde dngdriilen sartlara uygun olarak
kullanilmis m1?)

2.05. Dernegin Defterleri ve Kayit Yontemleri

a) Isletme hesabi esasinda defter tutulmas: halinde,

Evet / Hayir

Aciklama

1) Karar defterine yonetim kurulu kararlar1 tarih ve numara
stirasina gore yazilmig mi1? Karar yeter sayisina uyularak alman
kararlar toplantiya katilan iiyelerce imzalanmig mi1?

2) Uye kayit defterine iiyelerin kimlik bilgileri, dernege giris ve
¢ikig tarihleri iglenmis mi?

3) Evrak kayit defterine gelen ve giden evraklar tarih ve sira
numarasi ile kaydedilmis mi? Gelen evrakin asillari, giden
evrakin suretleri ve elektronik posta yoluyla gelen veya giden
evrakin ¢iktis1 alinmak suretiyle dosyada saklanmig mi?

4) Demirbas defterine, dernege ait demirbaslarin edinme tarihi ve
sekli ile kullanildiklar1 veya verildikleri yerler kaydedilmis mi?
Ve kullanim siireleri dolanlar kayittan diisiiriilmiis mii?

5) isletme hesabi defterine dernek adina alinan gelirler ve yapilan
giderler agik ve diizenli olarak iglenmig mi?

6) Dernek tarafindan bastirilan alind1 belgeleri Alind1 Belgesi
Kay1t Defterine islenmis mi?

b) Bilan¢o esasinda defter tutulmasi halinde, Evet / Hayir

Aciklama

1) Karar defterine yonetim kurulu kararlar: tarih ve numara sirasina gore
yazilmig m1? Karar yeter sayisina uyularak alinan kararlar toplantiya
katilan iiyelerce imzalanmig m1?

2) Uye kayit defterine iiyelerin kimlik bilgileri, dernege giris ve cikis
tarihleri iglenmis mi?

3) Evrak kayit defterine gelen ve giden evraklar tarih ve sira numarast ile
kaydedilmis mi? Gelen evrakin asillari, giden evrakin suretleri ve
elektronik posta yoluyla gelen veya giden evrakin ¢iktis1 alinmak
suretiyle dosyada saklanmig m1?

4) Dernek tarafindan bastirilan alindi belgeleri Alind1 Belgesi Kayit
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Defterine iglenmis mi?

5) Yevmiye Defteri, Biiyiik Defter ve Envanter Defteri Vergi Usul
Kanunu ile bu Kanunun Maliye Bakanligina verdigi yetkiye istinaden
yayimlanan Muhasebe Sistemi Uygulama Genel Tebligleri esaslarma
gore yapilmig m1?

¢) Isletme veya bilanco esasinda defter tutanlar; Evet/ Hayir Aciklama

1) Yukarida belirtilen ve tutulmasi zorunlu olan defterler notere veya
dernekler birimlerine onaylattirilmis mi?

2) Tutulmast zorunlu olan defter, belge ve bunlarla ilgili dosyalar diizenli
olarak tutulmus ve muhafaza edilmig mi?

3) Defter ve belgelerin okunamayacak hale gelmesi veya kaybolmasi
halinde, 6grenme tarihinden itibaren onbes giin i¢cinde dernek merkezinin
bulundugu yerin yetkili mahkemesine bagvurularak zayi belgesi alinmis
mi?

2.06. Dernegin Giderleri Evet/Hayir Aciklama

a) Dernek harcamalari dernegin amacina uygun olarak, dernek tiiziigii ve
yOnetim kurulu kararlarina istinaden yapilmig mi?

b) Harcama belgeleri Denekler Yonetmeliginde dngoriilen fatura,
perakende satis fisi, serbest meslek makbuzu, gider pusulasi ve gider
makbuzu ile yapilmig mi?

¢) Dernek tarafindan kisi, kurum veya kuruluslara yapilan bedelsiz mal

ve hizmet teslimleri i¢in Ayni Yardim Teslim Belgesi; kisi, kurum veya
kuruluslar tarafindan dernege yapilan bedelsiz mal ve hizmet teslimleri

icin ise Ayni Bagis Alind1 Belgesi diizenlenmis mi?

¢) Dernek tarafindan kullanilan alindi, harcama ve diger belgeler; 6zel
kanunlarinda belirtilen siireler sakli kalmak iizere, diizenli olarak bes yil
siireyle saklanmig mi1?

d) Dernegin tuttugu defter esasina gore, yil sonlarinda (31 Aralik)
isletme hesabi tablosu veya bilango ve gelir tablosu diizenlenmis mi?

e) Dernegin gelir ve gider kayitlarina ve bunlara iligkin belgelere gore;
donem icindeki gelir ve giderler, dnceki donemden devir, banka, kasa,
varsa borg ve alacak ve benzeri ile ilgili hesaplar arasinda mutabakat var
mi?

2.07. Alindi Belgeleri Evet / Hayir Aciklama

a) Dernek tarafindan bastirilan “Alindi Belgesi” ciltleri usuliine
uygun olarak bastirilmig mi1?

b) Matbaadan teslim alinma sirasinda, Alind1 belgeleri, cilt seri
ve sira numarasi ile baska herhangi bir yerinde hatas1 bulunup
bulunmadig1 sayman iiye tarafindan kontrol edilerek bir tutanakla
teslim alinmig mi1?

¢) Alindi belgeleri eski ve yeni saymanlar arasinda bir tutanak ile
devir teslim yapilmig mi1?

¢) Dernek gelirleri, alind1 belgesi veya bankalar araciligiyla
toplanmig m1? Ve bu belgeler ilgili defterlere kaydedilmis mi?

d) Dernek adna gelir tahsil etmeye yetkili olan kisiler, tahsil
ettikleri paralar1 otuz giin i¢inde veya tahsilat1 2005 yil1 igin
1000.- YTL’yi gegenler, (Bu tutar her y1l Maliye Bakanliginca
tespit ve ilan edilen yeniden degerleme oranma gore belirlenir.)
bu siireyi beklemeksizin tahsil ettikleri paray1 en geg iki is giinii
icinde dernek saymanina teslim etmis veya dernegin banka
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hesabina yatirmis mi?

e) Dernek adina gelir tahsil eden kisi veya kisiler, yetki siiresi de

belirtilmek suretiyle, yonetim kurulu karari ile tespit edilerek, bu

kisiler adina dernek yonetim kurulu baskani tarafindan onaylanan
yetki belgesi diizenlenmis mi?

f) Dernek tarafindan diizenlenen yetki belgelerinin birer sureti
dernekler birimine verilmig mi?

g) Yetki Belgesi diizenlenen kisi veya kisilerin gorevinden
ayrilmasi, 6limii, gérevine son verilmesi gibi hallerde, verilmis
olan yetki belgeleri yonetim kuruluna bir hafta igerisinde teslim
edilmis mi?

§) Alindi belgeleri yonetim kurulu karari ile yetki verilen
kisilerce mi diizenlenmistir?

2.08. Dernek Lokali

Evet / Hayir

Aciklama

a) Dernegin lokali var m1?

b) Lokal olarak agilan yere miilki idare amirligince “Lokal A¢ma
ve Isletme Izin Belgesi” verilmis mi?

¢) Dernek yonetim kurulu karartyla lokal sorumlu midiirii tayin
edilerek miilki idare amirligine bildirilmig mi?

¢) Lokal sorumlu miidiiriiniin degistirilmesi durumunda,
degisiklik onbes giin i¢inde miilki idare amirligine bildirilmig mi?

d) Lokalde alkollii icki kullaniliyor mu?

e) Lokalde alkollii igki kullanilmasimna miilki idare amirligince
izin verilmis mi?

f)Tiitiin, Tiitiin Mamulleri ve Alkollii Ickiler Piyasas1 Diizenleme
Kurumundan alkollii igki satig belgesi alinmig m1 ve bu belgenin
yillik uzatma iglemi yapilmis mi?

g) Dernekler Yonetmeliginin 63 lincli maddesi geregince, Dernek
yonetim kurulu tarafindan “Lokal Yo6nergesi” hazirlanmig mi?

&) Dernekler Yonetmeliginin 66 ve 67 nci maddelerinde belirtilen
yasaklara uyuluyor mu? (Kumar oynatilmasi; lokalin umuma agik
yer durumuna gelmesi; lokal yonergesine aykir1 hareket edilmesi;
lokalde uyusturucu madde imal edilmesi, satilmasi, kullanilmasi
veya bulundurulmasi; 6136 sayili Kanuna aykiri silah
bulundurulmasi veya satilmasi; genel giivenlige ve genel ahlaka
aykir1 faaliyetlerde bulunulmasi.)

h) Dernek lokalinde tiyelere mal ve hizmet arzi yapilmasi
durumunda, kurumlar vergisi miikellefiyeti tesis ettirilmis mi?

1) Lokalde iicretli olarak ¢alistirilan kisilere ait prim ve vergiler
ilgili kurumlara yatirilmis mi?

1) Yonetim Kurulunca lokal kimlik kartlar1 ile misafir kartlar
diizenlenmis mi?

2.09. Dernegin Diger Tesisleri

Evet / Hayir

Aciklama

a) Dernegin lokal disinda baska bir tesisi var mi1?

b) Varsa, bu tesislerin agilmasina iliskin gerekli izinler alinmig
mi1? Alinan izin belgelerinin bir sureti dernekler birimine verilmis
mi?

2.10. Dernegin Sandig: Evet / Hayir
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a) Dernegin sandig1 var mi?

b) Dernek sandig1 Dernekler Kanunu ve Dernekler
Yonetmeligine uygun olarak kurulmus mu?

c¢) Dernek iiyesi olmayan kisiler sandik iiyesi olarak kabul edilmis
mi?

¢) Sandik organlari olusturulmus mu?

d) Sandik genel kurullar1 zamaninda yapilmig m1?

e) Sandiga ait defterler tutulmus mu?

f) Dernekler Yénetmeliginin ONBIRINCI BOLUMU nde
belirlenen diger esas ve usullere uyulmug mu?

2.11. Beyanname

Evet / Hayir

Aciklama

a) Dernegin yonetim kurulu baskani tarafindan her takvim yilinin ilk dort
ay1 icinde bir onceki yila ait Dernekler Yonetmeligi ekinde bulunan EK-
21 Dernek Beyannamesi miilki idare amirligine, sube yonetim kurulu
bagskani tarafindan ise ayrica genel merkezlerine verilmis mi?

b) Beyannameler ger¢egi yansitmakta midir? Dernek kayitlariyla
karsilastirildiginda herhangi bir tutarsizlik bulunmakta midir?

2.12. Ortak Projeler

Evet / Hayir

Aciklama

a) Dernegin kamu kurum ve kuruluslari ile birlikte yiiriittigi bir
proje var mi1?

b) Yapilacak protokol geregi olusturulan Proje Yonetim Grubu
tarafindan, Protokol ve Proje, Dernekler Yonetmeligi ekinde
bulunan EK- 23 formu ile protokol tarihini izleyen bir ay iginde
valilige bildirilmis mi?

¢) Proje gergevesinde yapilacak harcamalar i¢in ortak bir hesap
acilmis m1? Ve harcamalar bu hesaptan yapilmig mi?

¢) Dernekler Yonetmeliginin 91 inci maddesinin ikinci fikrasinda
belirlenen diger esas ve usullere uyulmus mu?

2.13. Platformlar

Evet / Hayir

Aciklama

a) Dernek herhangi bir platforma liye mi?

b) Uye oldugu platformda dernegi temsil edecek kisi veya kisiler
i¢in yetkili organin karar1 var nu?

¢) Olusturulan platformun faaliyete gegebilmesi i¢in temsilciler
tarafindan mutabakat tutanagi diizenlenmis mi?

¢) Diizenlenen mutabakat tutanaginda platformun olusturulma
amaci, ¢alismalarm yiiriitiilecegi yerlesim yeri, yonetim grubu
iiyeleri ile koordinatdriin isimleri belirtilmig mi?

2.14. Dernegin Tasinmaz Mallar Evet / Hayir

Aciklama

a) Dernegin taginmaz mali var mi?

b) Dernegin edindigi tasinmazlar, tapuya tescilinden itibaren
otuzgiin i¢inde Dernekler Yonetmeliginin ekinde bulunan EK- 26
formu ile miilki idare amirligine bildirilmis mi?

¢) Dernek i¢in gerekli tasinmaz mallarin satin alinmasi veya mevcut
tasinmaz mallarin satilmasi hususunda genel kurul yonetim kuruluna
yetki vermis mi?

¢) Dernegin taginmaz mallar1 dernek yarari dogrultusunda kullaniliyor
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mu?

d) Dernek tasinmaz mallarinin kullanimi(Kira, tahsis vb.) hususunda
yonetim kurulu karari var m1? Bu kararlara uygun islem yapilmig mi?

2.15. Yaynlar

Evet / Hayir

Aciklama

a) Dernegin siireli veya siiresiz yaymi var mi?

b)Basilmis eserde zorunlu bilgilere (basildig: yer ve tarih, basimcinin ve
varsa yayimeinin adlari, varsa ticari unvanlar1 ve isyeri adresleri, ayrica
siireli yayinda yonetim yeri, sahibinin, varsa temsilcisinin, sorumlu
miidiiriin adlar1 ve yayinin tiirii) yer verilmis mi?

¢) Siireli yaymlarda sorumlu miidiir atanmis mi?

¢) Siireli yayinlarin ¢ikarilabilmesi i¢in, kaydedilmek iizere, yonetim
yerinin bulundugu yer Cumhuriyet Bagsavciligina beyanname verilmis
mi? Beyanname ve eklerinin teslim edildigini gdsteren bir alind1 belgesi
almmig m1?

2.16. Dernegin Ticari Faaliyetleri

Evet / Hayir

Aciklama

a) Dernegin ticari faaliyeti var m1? Bu faaliyetle ilgili Kurumlar
Vergisi Kanunu hiikiimleri geregince kurumlar vergisi
miikellefiyeti tesis ettirilmis mi?

b) Dernegin ticretli olarak ¢alistirdig1 personeline ait prim ve
vergiler ilgili kurumlara yatirilnig mi?

¢) Varsa, dernek iktisadi igletmesinin i ve islemleri ilgili
mevzuat ¢ercevesinde yiiriitiiliiyor mu?

2.17. Diger Konular

Evet / Hayir

Aciklama

a) Dernek hakkinda herhangi bir adli veya idari islem yapilmis
mi1?

b) Dernek, Dernekler Kanununun 28 inci maddesinde belirtilen
kelimeler dernek adinda kullaniliyor mu?

c¢) Dernekler Kanununun 28 inci maddesinde belirtilen kelimeler
dernek adinda kullaniliyor ise gerekli izin almmis mi1?

¢) Dernek, Dernekler Kanununun 29 uncu maddesinde
yasaklanan ad, isaret ve sembolleri kullanma yasagina uymus
mu?

d) Dernek ikametgahi ile dernek tiiziigiinde yapilan degisiklikler
stiresi i¢inde miilki idare amirligine bildirilmis mi? Tiiziikte
yapilan degisiklikler subelere bildirilmis mi?

e) Dernek organlarinda meydana gelen degisiklikler siiresi i¢inde
miilki idare amirligine bildirilmis mi?

f) Genglik ve Spor Dernekleri, Genglik ve Spor Genel
Miidiirligiince tutulan kiitiige kayit ve tescil ettirilmis mi?

g) Kamu yararma ¢aligma niteligi bulunan derneklerin yonetici ve
denetcileri mal bildiriminde bulunmus mu?

§) Dernegin temsilciligi var mi1? Varsa, temsilciligin adresi,
yonetim kurulu karart ile temsilci olarak gorevlendirilen kisi veya
kisiler tarafindan o yerin miilki idare amirligine yazili olarak
bildirilmis mi?

h) Dernek tarafindan halka agik olarak konser, tiyatro, senlik
veya sinevizyon vb. etkinlikler diizenlenmis mi?

1) Dernek tiiziigiinde belirtilen bor¢lanma usulleri ile ilgili
hiikiimlere uyulmus mu?
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i) Dernek Yonetim ve Denetim Kurulu iiyelerine iicret 6deniyor
mu?

j) Dernek Yo6netim ve Denetim Kurulu iiyelerine {icret 6deniyorsa
buna dair Genel Kurul karar1 alinmig m1?

k) Dernek, e-dernek kullanicist mi?

I) Dernek tiiziigii ile varsa dernegin yetkili organi tarafindan
cikarilan yonetmelik vb. alt diizenleyici islemlerde yer alan diger
hiikiimlere uyulmus mu?

111. DERNEGIN YARDIM TOPLAMA FAALIYETLERININ DENETLENMESINDE iNCELENECEK
KONULAR

3.01. Genel Bilgiler Evet / Hayir Aciklama

2860 sayili Yardim Toplama Kanunu kapsaminda yardim
toplama faaliyetinde bulunulmus mu?

3.02. Yardim Toplama izni Evet / Hayir Aciklama

Yardim toplama faaliyetine girisecek dernek, yardim toplama
faaliyeti bir ilin birden fazla ilgesini kapsiyorsa o ilin valisinden,
bir ilgenin sinirlar1 i¢inde ise o ilgenin kaymakamindan; yardim
toplama faaliyeti birden fazla ili kapsiyorsa, yerlesim yerinin
bulundugu ilin valisinden; Egya piyangosu diizenlenmesi halinde,
4/4/1988 tarihli ve 320 sayili Milli Piyango Idaresi Genel
Muduarlagu Kurulug ve Gorevleri Hakkinda Kanun
HUkmiinde Kararnamenin 29 ve 41 inci Maddeleri ile Milli
Piyango idaresi Genel Mudirligi Karsiligi Nakit Olmayan
Piyangolar ve Cekilisler Hakkinda Yénetmelik’ in 7 nci
maddesi geregince ayrica Milli Piyango Idaresi Genel
Mudurliginden izin almis mi?

3.03. Siire Evet / Hayir Aciklama
Yardmm toplama faaliyeti izin verilen siire i¢inde ger¢eklesmis

mi?

3.04. Kamu Gorevlilerinin Cahstirilmasi Evet / Hayir Aciklama

Yardim toplama faaliyetinde ¢aligtirilan kamu gorevlileri (Silahli
Kuvvetler, adli ve idari yargida gérevli hakim ve savcilar ile glivenlik
kuvvetleri mensuplar1 ve 6zel kolluk gérevlileri harig¢) icin miilki idare
amirinden izin alinmig mi?

3.05. Kimlik Belgesi Evet/ Hayir  Agiklama

Ayni veya nakdi yardimlar, izin veren makam tarafindan yardim toplama
faaliyetinde gorev almas1 uygun goriilen ve kendilerine yetki belgesi
verilen kisiler tarafindan toplanmig mi?

3.06. Makbuz ve Biletler Evet / Hayir Aciklama

a) Yardim toplama faaliyetinde kullanilmak iizere bastirilan makbuzlar
miiteselsil ve sira numarasi tastyacak sekilde ve ciltler halinde tertip
edilmig mi?

b) Yardim toplama faaliyetinde kullanilan makbuzlar dernek alindi
belgelerinden ayr1 olarak bastirilmig mi1?

¢) Yardim toplama faaliyetinde kullanilan makbuzlarda dernegin adi,
varsa kisa adi, adresi, hangi amacla yardim toplandigy, izin veren
makam, verilen iznin tarih ve sayis1 ile baslangi¢ ve bitis tarihine ait
bilgiler var mi1?

¢) Esya piyangosu diizenlenerek yardim toplanmasi durumunda
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bastirilan biletlerle, kiiltiirel gosteriler ve sergiler, spor gosterileri,
gezi ve eglenceler diizenlemek suretiyle yardim toplanmasi
halinde bastirilan bilet ve davetiyelerde (c) bendinde yazili
bilgilerin yaninda ayrica rakam ve yazi ile olmak tizere bilet ve
davetiye bedelleri gosterilmig mi?

d) Yardim toplama faaliyetlerinde kullanilan makbuz ve biletler
noter tarafindan damgalanmig mi?

3.07. Makbuz - Bilet Kayit Defteri

Evet / Hayir

Aciklama

a) Yardim toplama faaliyetlerinde kullanilan makbuz ve biletleri
kaydetmek iizere noter tasdikli makbuz-bilet kayit defteri
tutulmus mu?

b)Makbuz ve biletler yardim toplama faaliyetlerinde gorev
alanlara sayman tiiye tarafindan zimmetle teslim edilmis mi?

3.08. Yardim Paralarinin Teslimi

Evet / Hayir

Aciklama

Yardim toplamakla gorevli kisiler her onbes giinde bir veya
topladiklar1 yardimin 150.- YTL’yi asmas1 durumunda onbes
glinliik stireyi beklemeksizin topladiklar1 paray1 sorumlu sayman
iiyeye teslim etmigler mi? Veya bu amagla agilan banka hesabina
yatirmiglar mi?

3.09. Kesin Hesap

Evet / Hayir

Aciklama

Sorumlu kurul sifati ile dernek yonetim kurulu, yardim toplama
stiresinin bitiminden itibaren on giin i¢inde toplanan yardimin
kesin hesabini ¢ikarip bir 6rnegini izin veren makama vermis mi?

3.10. Faaliyetin Giderleri

Evet / Hayir

Aciklama

Makbuzla, belirli yerlere kutu koymak veya bilgileri otomatik ya
da elektronik olarak isleme tabi tutmus sistemler kullanmak
suretiyle, bankalarda hesap agtirarak, yardim pulu ¢ikararak
yardim toplama sekillerinde giderler, briit gelirin yiizde onunu;
esya piyangosu diizenleyerek, kiiltiirel gosteriler tertipleyerek,
sergiler agarak, spor gosterileri, gezi ve eglenceler diizenleyerek
yardim toplama sekillerinde ise giderler, briit gelirin yiizde
kirkint gegmis mi?

3.12. Yardim Toplama Gelirleri Evet / Hayir

Aciklama

Yardim toplama faaliyeti sonucunda elde edilen gelirler, yardim
toplama faaliyeti i¢in 6ngoriilen ama¢ dogrultusunda kullanilmig
mi1?

IV- MALI BILGIi

Isletme Defteri tutan (Basit Usul) Dernegin .../.../200. -.../...200. tarihleri arasindaki hesap 6zeti:

GIDERLER (YTL) GELIRLER (YTL)
Onceki Yildan Devreden Borg : Onceki Yildan Devreden Gelir

a) Kasa

b) Banka

c¢) Alacaklar :
Genel Giderler : Uye Odentileri
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Personel Giderleri

Amac ve Hizmet Giderleri
Diger Giderler

Kasa

Banka

Menkul Kiymetler
Alacaklar

Genel Toplam

V- ONCEKIi DENETIM

Finansal Gelirler
iktisadi isletme Gelirleri
Bagis ve Yardimlar
Devlet Katkilari

Diger Gelirler

Borglar

Genel Toplam

Onceki denetimde yapilan tenkit ve islemler ile tavsiye
olunan konular yerine getirilmis midir? Getirilmemigse
nedenleri nelerdir?

VI. ELESTIRIi VE TAVSIiYE EDILEN HUSUSLAR

6.01.
6.02.

[13

VII. SONUC

7.01. YONETIM KURULUNCA YAPILMASI GEREKENLER

a)
b)
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7.02. GENEL KURULCA YAPILMASI GEREKENLER

a)

b)

Adi Soyadi Ad1 Soyadi
Imza Imza
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